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Informations relatives au dossier de subvention 

Le présent document est un petit guide destiné à vous aider à remplir plus aisément votre dossier 
d’information. 

1. Principe général relatif au dossier 

Dans le cadre de la loi relative à la transparence financière en matière d’aide publique, la commune de 

Véretz souhaite au travers de ce dossier avoir des informations relatives au bon fonctionnement de 

toutes les associations véretzoises recevant des subventions en numéraire et/ou des aides en nature. 

Attachée aux principes de respect de liberté de la vie associative, souhaitant par ailleurs mener à bien 

son projet associatif local, la commune de Véretz entend placer ses relations avec les associations 

véretzoises dans le cadre de l’équité et de conventionnement. 

En conséquence, les associations ne souhaitant pas recevoir de subvention en numéraire durant l’année 
civile mais qui bénéficient de concours attribués par la commune sous forme de prestation en nature 
(mise à disposition à titre gratuit de matériel, locaux municipaux et personnel), devront remettre un 
dossier aux services de la commune. 
Il sera demandé de le retourner impérativement par voie postale ou en dépôt direct à la mairie au plus 
tard à la date indiquée sur l’entête si elles souhaitent prétendre, de nouveau, à des prestations à la 
rentrée scolaire suivante. 

2. Détail des pièces demandées 

2.1 Les statuts de l’association si 1ère demande ou en cas de modification 

Ce sont les statuts à jour au moment du dépôt du dossier. 

2.2 Fiche n°1 : fiche signalétique de l’association 

• Les coordonnées 

C’est la fiche de présentation de votre association au moment du dépôt. Les renseignements qu’elle 
contient (en particulier les coordonnées des dirigeants), ne seront pas diffusés au public. Il est important 
de la remplir pour permettre à la ville de vous contacter le plus rapidement et assurer un meilleur suivi 
de votre dossier. 

• Les numéros obligatoires 
Il vous est demandé d’indiquer les différents numéros attribués par l’administration concernant votre 
association. 

Pour information :  

Il vous est rappelé que pour toute modification touchant votre association (comme le siège social, les 
statuts, le bureau, …) doit être mentionné en préfecture qui vous délivrera en échange le document 
correspondant à la prise en compte de ce changement. Tout nouveau document modifié doit être 
transmis aussi aux services de la ville. 

Le n° SIRET est devenu obligatoire pour percevoir une subvention de l’État ou des collectivités. Si votre 
association n’en dispose pas, il vous suffit de le demander via le site internet : 
https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/ . 

2.3 Fiche n°2 : votre saison en cours 

Vous trouverez ci-joint une fiche type dans laquelle il vous est demandé de nous transmettre le bilan des 
adhésions de votre association au 1 décembre 2025. 

2.4 Fiche n°3 : compte de résultat du 01/09/2024 au 31/08/2025 

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/demander-lattribution-dun-n-siren-siret/


C’est l’un des éléments majeurs du dossier. Il aide à analyser la situation financière de votre association 
au 31 août 2025. Il fait état de toutes les dépenses et les recettes de l’année et de ce fait il doit 
déboucher sur un résultat de fin d’exercice qui peut être excédentaire ou déficitaire.  

Il vous est demandé d’indiquer toutes les aides reçues au cours de l’année 2024/2025. 

Le modèle proposé peut être disponible en format numérique et il vous est permit de l’adapter à votre 
activité. Il est important de retrouver les éléments suivants : 

En Recette, la somme des cotisations de bases et les subventions 
Si cours particuliers, les frais d’inscriptions versés par les adhérents 

En Dépense, l’assurance,  
Si présence de salarié(s), le montant des salaires et les cotisations 
Si prestataires externes, le montant de la facturation 
Si manifestations avec musique, la SACEM 

Pour rappel :  

Le compte de résultat doit être impérativement signé par le président et le trésorier de l’association. 

2.5. Attestation d’assurance de l’association en responsabilité civile pour la saison en cours 
(2025/2026) 

Il permet à la commune de vérifier que l’association est bien couverte par une assurance en 
responsabilité civile, couvrant ses activités sur les installations municipales.  

2.6. Relevés de tous les comptes bancaires et livrets du 01/11/2025 au 30/11/2025 

Il s’agit des relevés de compte du 01/11/2025 au 30/11/2025.  
Ils permettent d’aider à analyser l’évolution des recettes et des dépenses de votre association au cours 
de l’année précédente. Enfin, si votre association dispose de plusieurs comptes, elle devra fournir ce(s) 
document(s) pour l’ensemble de ses comptes. 

2.7. Procès-Verbal de la dernière Assemblée Générale en 2025 

Il permet à la commune de vérifier qu’il existe un bon fonctionnement démocratique au sein de votre 
association. 

Pour rappel :  
Ce compte-rendu doit faire apparaître l’approbation (ou désapprobation) de la gestion de l’année 
écoulée, sur présentation du compte-rendu des dirigeants :  

• Le bilan sur les activités réalisées  

• Le résultat de l’exercice financier  
 

Par ailleurs, il doit être notifié 

• Le vote du budget prévisionnel 

• Les projets à venir 

Pour rappel : 

Contrôle de la commune : 

Comme la loi le permet, et par soucis d’équité, la municipalité a fait le choix de demander à toutes les 
associations bénéficiant d’une aide en numéraire et/ou en nature l’ensemble des éléments financiers la 
concernant. 

 
« Toute association, œuvre ou entreprise ayant reçu une subvention (en numéraire et/ou aides en 
nature) peut être soumise au contrôle des délégués de la collectivité qui l’a accordée. Tous 
groupements, associations, œuvres ou entreprises privées qui ont reçu dans l’année en cours une ou 
plusieurs subventions sont tenues de fournir à l’autorité qui a mandaté la subvention une copie certifiée 
de leurs budgets et de leur compte de l’exercice écoulé, ainsi que tout document faisant connaître les 
résultats de leur activité. » (Code Général des Collectivités Territoriales, article L 1611-4). 
 



Fiche n°1 

Fiche signalétique de l’association 
 
 
Nom de l’association (figurant dans les statuts, pas de sigle) :  ..........................................................  
 ..............................................................................................................................................................  
Sigle de votre association :  ...............................................................................................................  
 
Adresse du siège social de l’association :  .......................................................................................  
 ..............................................................................................................................................................  
 ..............................................................................................................................................................  
Adresse de correspondance si différente :  .......................................................................................  

 ...................................................................................................................................................................................  
 ...................................................................................................................................................................................  
Téléphone : ...........................................  Télécopie : .......................................................................  

Mail :  .....................................................  

 
But de l’association :  .........................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................  

Date de création (parution au journal officiel) :  ....................................................................................  

Numéro d’enregistrement à la préfecture (ex : 037 □□□ □□□□) :  ......................................................  

N° d’agrément du Ministère Jeunesse et Sports (ex : 037. S.□□□) : ………………………………. .....  

N° de déclaration d’établissement d’A.P.S. (ex : 037.ET. □□□ □□□) :  ...............................................  

Fédération à laquelle vous êtes affiliés :  ..........................................................................................  

N° SIRET : .............................................................................................................................................  

Autres agréments : ..............................................................................................................................  

 

PRESENTATION DES MEMBRES DU BUREAU 
 

Fonction Nom / prénom Adresse Email Téléphone 

Président     

Trésorier     

Secrétaire     

Correspondant 
autre (préciser 

fonction) 

    

Composition du bureau à compter du : 

À la suite de l’assemblée générale du : 

Joindre le compte-rendu de ladite assemblée générale. 



Fiche n°2 

 
VOTRE SAISON EN COURS 

Nom de l’association : 

Nombre d’adhérents 

 Lieu de Résidence 

TOTAL par âge 

Sexe 

 
Véretz Azay Larçay 

Montlouis sur 
Loire 

Autres Femme Homme 

0-2 ans                 

3-5 ans                 

6-11 ans                 

12-15 ans                 

16-18-ans                 

Sous Total -18 ans                 

19-25 ans                 

26-65 ans                 

65 ans et plus                 

Sous-total +18 ans                 

TOTAL                 

 



Fiche n°3 

COMPTE DE RÉSULTAT (du 1er septembre 2024 au 31 août 2025)  
 

Nom de l’association : 
 

RECETTES MONTANT DÉPENSES MONTANT 

Recettes de fonctionnement Frais administratifs 

Cotisations de base des adhérents   Assurance   

Frais d'inscription complémentaire   Salaires   

Subventions Urssaf   

Subvention de fonctionnement (sous-total)   Bureautique   

Subvention exceptionnelle (sous-total)   Autres (à préciser)   

Total commune de Véretz    Autres 

Conseil Général   Manifestations    

Conseil Régional   SACEM, SPRE   

État (à préciser)   Prestations Externes   

ANS (à préciser)   Matériel   

Autres     

Sponsor (s)   Affiliation Fédération, Ligue, Comité   

Dons   
Réversion des licences à la Fédération, Ligue, 
Comité  

  

Manifestations    Réception, Boissons…   

Autre à préciser :   Frais de déplacement   

    Autres (à préciser)   

Produits financiers    

Intérêts Bancaires   Frais Bancaires   

TOTAL DES RECETTES   TOTAL DES DÉPENSES   
    

Solde de l’exercice 2024 (1)  
  

Résultat Exercice 2025 (2)  
  

Solde de l’exercice2025 (3)  
  

  



 

Détail Solde fin de l’exercice Montant 

 Compte Bancaire   

Livret d'épargne   

Caisse   

Autres produits (Parts Sociales)   

TOTAL 2025 (4)  
 
 
 
 

Je certifie sur l’honneur que les renseignements fournis sont exacts et j’autorise la municipalité de Véretz à procéder aux 
vérifications nécessaires sur pièce ou sur place. 

 
 A  .................................. , le .......................................  

 
 Signature du Président Signature du trésorier 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(1) Le « solde de l’exercice 2024 » doit correspondre au montant « Solde de l’exercice » de la demande de subvention de l’an dernier. 
(2) Le « Résultat Exercice 2025 » doit correspondre à la différence : « TOTAL DES RECETTES » - « TOTAL DES DÉPENSES » 
(3) Le « Solde de l’exercice 2025 » doit correspondre à la somme « solde de l’exercice 2024 » + « Résultat exercice 2025 »  
(4) Le « Total 2025 » doit correspondre au « Solde de l’exercice 2025 » 

 
 



PIÈCES À JOINDRE OBLIGATOIREMENT 

 

Quel que soit le montant des aides en nature perçues, fournir les pièces suivantes : 
 
 

Pièces à fournir Pièces fournies 

 

Les statuts de l’association si 1ère demande ou en cas de modification □ 

La feuille d’inscription de l’association □ 

Fiche n°1 Cf. feuille jointe fiche signalétique de l’association □ 

Fiche n°2 Cf. feuille jointe votre saison en cours □ 

Fiche n°3 Cf. feuille jointe : compte de résultat du 01/09/2025 au 31/08/2025 □ 

Attestation d’assurance de l’association en responsabilité civile pour la saison 
en cours (2025/2026) 

□ 

Relevés de tous les comptes bancaires et livrets du 01/11/2025 au 15/11/2025 □ 

Procès-Verbal de la dernière Assemblée Générale du ….../....../ 2025  

Je soussigné(e), .........................................................  (nom et prénom) représentant(e) légal(e) 
de l’association, 

✓ Déclare que l’association est en règle au regard de l’ensemble des déclarations sociales et 
 fiscales ainsi que des cotisations et paiements afférents. 

✓ Certifie exactes les informations du présent dossier, 

✓ Sollicite de la ville de Véretz l’octroi d’aides en nature du 1er septembre 2025 
 au 31 août 2026 :  

Fait à  .............................. , le  ..............................  

Cachet de l’association Signature du président de L’association 
 

 
 
 
 
 
ATTENTION 
Toute fausse déclaration est passible de peines d’emprisonnement et d’amendes prévues par les articles 441-6 et 441-7 du code pénal. 
Le droit d’accès aux informations prévues par la loi n°78 - 17 du 6 janvier 1978 relative à l’informatique, aux fichiers et aux libertés 
s’exerce auprès du service ou de l’établissement duquel vous avez déposé votre dossier. 
La loi n°200-321 du 12 avril 2000 rend obligatoire la transmission d’un compte rendu financier à l’administration qui a versé la 
subvention dans les six mois suivant la fin de l’exercice pour lequel elle a été attribuée, y compris dans le cas où le renouvellement de 
la subvention n’est pas demandé. 


